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Data Services, Tjenestebeskrivelse Konfidensielt
versjon 1.0_2022

Delegering av rettigheter i Altinn for tilgang til Folkeregisteret via Tietoevry

For at Tietoevry skal kunne levere tjenester fra Folkeregisteregisteret til din virksomhet forutsettes det at
ngdvendige rettigheter for Folkeregisteret er delegert til Tietoevry i Altinn. Dette er et krav som Skatteetaten
innfarte i forbindelse med modernisert Folkeregister.

Tietoevry benytter disse rettighetene for & innhente sikkerhetstoken fra Maskinporten slik at vi kan gjgre
oppslag i Folkeregisteret pa vegne av din virksomhet.

Viktig!

Den som skal delegere tilgang ma ha rollen «Hovedadministrator» i Altinn. Dette er definert som:

e Bestyrende reder

e Daglig leder/administrerende direkter
e Innehaver

e Styretsleder

e |tillegg kan rollen som «Hovedadministrator veere videredelegert til andre personer i virlsomheten

Dette dokumentet er ment & vaere til hjelp i denne prosessen, og viser aktuell fremgangsmate for a giennomfere
en vellykket delegering av rettigheter i Altinn.

| eksemplet i dokumentet er det personen TEST TESTESEN i virksomheten TESTFORETAK AS som skal delegere
rettigheter til Folkeregisteret til TIETOEVRY NORWAY AS.
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Konfidensielt

Data Services, Tjenestebeskrivelse
versjon 1.0_2022

Fremgangsmate for delegering av rettigheter i Altinn

Steg 1 Test Testesen logger seg inn i Altinn, og blir matt med dette skjermbildet:

D Altinn e

Logg ut

Velg akter ©

@ Lagrede spk pa flere aktgrer Q Sok pa flere aktgrer

| Pﬁ Spk etter akter

Favoritter:

Din favorittliste er tom. Klikk p& stjernesymbolet for 3 legge til en aktor i listen

Alle dine aktorer BA  sezlle underenheter O seslettede enheter

A TESTESEN TEST Fodselsnr 01010112345

QE |l TESTFORETAK AS Org.nr. 987 654 321

e Her ma man velge den Aktaren som skal delegere sin rettighet
o | dette tilfellet ma man altsa klikke pad TESTFORETAK AS

Steg 2 Nar man har klikket pa navnet til det foretaket man skal delegere for, vises felgende
skjermbilde:
. . . TESTESEN TEST
D Altinn innboks  alle skjema Language ~ for TESTFORETAK AS @
Sok pé tittel avansert v Q
Her er det tomt!
°"Y“’kj"“‘ Hvis du har ryddet for & fa det slik; godt jobbal!

Hvis det er noe du savner bgr du:

1. Forsikre deg om at du har valgt riktig akter
innboks . -
2. Seetter elementet i arkiv

3. Seetter elementet i slettede

E arkiv

Hvis du fortsatt ikke finner det du ser etter kan du kontakte brukerservice

‘EI slettede

Sgk etter innhold Q | rml starte og drive bedrift Q hjelp og kontakt

Digitaliseringsdirektoratet, Postboks 1382 Vika, 0114 Oslo. Org.nr. 991 825 827 Om Altinn Driftsmeldinger Personvern og cookies

e Trykk pa Profil
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Data Services, Tjenestebeskrivelse Konfidensielt
versjon 1.0_2022

Fremgangsmate for delegering av rettigheter i Altinn

Steg 3 Da far man opp falgende skjermbilde:

: : ; - TESTESEN TEST
D Altinn innboks  alle skjema  profil Language ~ for TESTFORETAK AS @

Profil for TESTFORETAK AS Org.nr. 987 654 321
|% Din kontaktinformasjon for virksomheten
E Skjema og tjenester du har rettighet til

|-|m Andre med rettigheter til @

% Rettigheter virksomheten har hos andre

—'§E| Virksomheten sine forespgrsler
% Samtykker og fullmakter

Q)& Avanserte innstillinger

e Trykk pd Andre med rettigheter til virksomheten
Steg 4 Da far man opp falgende skjermbilde:

TESTESEN TEST

D Altinn innboks  alle skjema  profil Language ~ I R ARe

Profil for TESTFORETAK AS Org.nr. 987 654 321
o]

N Din kontaktinformasjon for virksomheten

E| Skjema og tjenester du har rettighet til

|-|m Andre med rettigheter til virksomheten

o Last ned til fil Aktivitetslogg

A Sok pa person eller virksom Q

G Legge til ny person ellervirksomhet)

e  Trykk pa Legge til ny person eller virksomhet

side 4/8

© Tietoevry .
. tietoeucry



Konfidensielt

Data Services, Tjenestebeskrivelse
versjon 1.0_2022

Fremgangsmate for delegering av rettigheter i Altinn

Steg 5 Da far man opp felgende skjermbilde:

Flm Legge til ny person eller virksomhet

Hva skal du legge til:

Fr‘-’] Person Eml Ekstern virksomhet Bruker med virksomhetssertifikat

Hvem vil du legge til?

Fgdselsnr./brukernavn

I 11 siffer

Etternavn

e  Trykk pa Ekstern virksomhet

Steg 6 Da far man opp felgende skjermbilde:

Legge til ny person eller virksomhet

Hva skal du legge til:

rgr?] Person Elm Ekstern virksomhet Bruker med virksomhetssertifikat

Hvem vil du legge til?

Tg.nr.
| 933012867 /

avn

neosve S

e Her madulegge inn organisasjonsnummer 933012867 og navn TIETOEVRY
o Velg Neste
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Data Services, Tjenestebeskrivelse

Fremgangsmate for delegering av rettigheter i Altinn

Konfidensielt
versjon 1.0_2022

Steg 7 Da far man opp felgende skjermbilde:

llll Giog fierne rettigheter

EIm TIETOEVRY NORWAY AS

(+ Gi tilgang til enkelttjenester y ©

» Har tilgang til disse . enkelttjenestene

» Har ogsa disse @ rollene:

» Har ogsé tilgang til disse @ elementene i innboksen

o Velg Gi tilgang til enkelttjenester

Steg 8 Da far man opp felgende skjermbilde:

_)Ql Gi nye rettigheter

Her kan du gi rettigheter til TIETOEVRY NORWAY AS. Legg til
ved & klikke pa skjema og tjenester til hoyre.

Hvilke tilganger onsker du  gi?

o |sekefeltet skriver du Folkeregisteret —
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| B Folkeregisteret - | )

Folkeregisteret - Finansforetak - P& vegne
av

Folkeregisteret - Offentlig og privat
virksomhet med hjemmel - P& vegne av

Folkeregisteret - Offentlig virksomhet uten

hjemmel - P4 vegne av

Folkeregisteret - Presse - P3 vegne av

Folkeregisteret - Privat virksomhet - P3
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Data Services, Tjenestebeskrivelse Konfidensielt
versjon 1.0_2022

Fremgangsmate for delegering av rettigheter i Altinn

e |listen som kommer opp, velger du den rettighetspakken som du er blitt tildelt av
Skatteetaten.

e |dette eksempelet er det valgt a delegere rettighetspakken «Folkeregisteret —
Finansforetak — P& vegne av».

e Dersom du er usikker pa hva som er korrekt rettighetspakke, er dette spesifisert i
brevet Aksept av bruksvilkar for tilgang til folkeregisteropplysninger som din
virksomhet har mottatt fra Skatteetaten i Altinn etter at sgknad var ferdig behandlet.

Steg 9 Da far man opp felgende skjermbilde:

_)Ql Gi nye rettigheter

Her kan du gi rettigheter til TIETOEVRY NORWAY AS. Legg til Hvilke tilganger pnsker du & gi?
ved & klikke pa skjema og tjenester til hayre.

> Folkeregisteret - Finansforetak - P3 vegne av Angre ) | B Folkeregisteret -

5 treff

Folkeregisteret - Offentlig og privat
virksomhet med hjemmel - P4 vegne av

Folkeregisteret - Offentlig virksomhet uten
hjemmel - P& vegne av

Folkeregisteret - Presse - P4 vegne av

Folkeregisteret - Privat virksomhet - P&
vegne av

Folkeregisteret - Privat virksomhet uten

I DR wnnna mu

e Nar du har valgt riktig rettighetspakke(r) vises disse i listen til venstre
e  Klikk pa Neste
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Data Services, Tjenestebeskrivelse Konfidensielt
versjon 1.0_2022

Fremgangsmate for delegering av rettigheter i Altinn

Steg 10 Da far man opp felgende skjermbilde:

_)9] Gi nye rettigheter

Du gir disse rettighetene til TIETOEVRY NORWAY AS. Dersom du @nsker & endre pd noen av rettighetene pa tjenestene,
kan du gjore det ved & klikke p8 ikonene. Hold musepeker over ikonene for & se hva de betyr.

Rediger tilganger °

> Folkeregisteret - Finansforetak - P3 vegne av &

Gi rettigheter Avbryt

e  For afullfare delegeringen klikker du pa Gi rettigheter

Hva gjores etter delegering?

Gi beskjed og Prosessen med & delegere rettigheter er né fullfert. Du kan da sende en epost for &
innga avtaler informere at delegering er giennomfart. Send eposten til onlineservice@tietoevry.com

Dersom din virksomhet ikke allerede har inngatt ny Tjenesteavtale samt
Databehandleravtale med Tietoevry, ma dette gjeres far du kan ta i bruk modernisert
Folkeregister.

e Nye avtaler finner du her: https://www.infotorg.no/nyheter/avtaler
o  Fyllut og signer begge avtalene, og returner disse til onlineservice @tietoevry.com

Nar Tietoevry er klare med & migrere dine Igsninger til modernisert Folkeregister vil du hare
fra oss.
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